
ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสำร
หลักฐำน                                 

3 นำที /รำย       

รวบรวมเอกสำรเสนอ
คณะกรรมกำร             

ตรวจสอบคุณสมบัติ
เสนอผู้บังคับบัญชำ(ผู้บริหำร)/

จัดท ำ  ประกำศรำยช่ือ

เอกสำรส ำหรับกำร

รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ        

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

3. ใบมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)

4. ส ำเนำสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้ำบัญชี)   

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร
หลักฐำน/สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูล

เพ่ิมเติม                                  
2 นำท/ีรำย

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 



ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 10 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 3-5 นาที/ราย 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสำรหลักฐำน

3 นำที / รำย

รวบรวมเอกสำรเสนอ
คณะกรรมกำร

ตรวจสอบคุณสมบัติ

เสนอผู้บังคับบัญชำ 
(ผู้บริหำร)/จัดท ำ

ประกำศรำยชื่อ

เอกสำรส ำหรับกำร

รับขึ้นทะเบียนผู้พิกำร        

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

3. ใบมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)

4. ส ำเนำสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้ำบัญชี

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/สัมภำษณ์/บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเติม    

2 นำที / รำย



 
ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

( การเบิก – จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึกข้อควำม

(1 วัน)

เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัติ

จัดท ำฏีกำเบิกจ่ำยเงิน

ตรวจฏีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน

(ส่วนงำนคลัง)

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม 5 นำที / รำย

ปรับลด 1 นำที / รำย

ผู้รับผิดชอบ งำนพัฒนำชุมชน

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด

1. แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้สงูอำยุ/ผูร้ับแทน

(กรณีมอบอ ำนำจ)

2.หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีมอบอ ำนำจ



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
( การเบิก – จ่ายเบี้ยความพิการ ) 

 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึกข้อควำม

(1 วัน)

เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัติ

จัดท ำฏีกำเบิกจ่ำยเงิน

ตรวจฏีกำ/จัดท ำเช็คเบิกเงิน

(ส่วนงำนคลัง)

ขั้นตอนกำรรับเงินสดเดิม 5 นำที / รำย

ปรับลด 1 นำที / รำย

ผู้รับผิดชอบ งำนพัฒนำชุมชน

เอกสำรส ำหรับกำรรับเงินสด

1. แสดงบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้สงูอำยุ/ผูร้ับแทน

(กรณีมอบอ ำนำจ)

2.หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีมอบอ ำนำจ


